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บันทึกการปรับปรุงเอกสาร (Revision History) 

วัน/เดือน/ปี ฉบับปรับปรุง เวอร์ชัน รายละเอียด 
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คู่มือการจัดการเว็บไซต์ประชาสัมพันธ์ระบบสื่อการเรียนการสอนออนไลน์          

(Smart Classroom) สำหรับผู้ดูแลระบบ 

1. การเข้าสู่ระบบสำหรับผู้ดูแลระบบ 

1.1 เข้าลิงก์: https://classroom.logistics.rtp-eservice.com/wp-admin/ 

1.2 กรอกข้อมูลผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

1.3 กดท่ีปุ่มเข้าสู่ระบบ (Log in) 

 

  

https://classroom.logistics.rtp-eservice.com/wp-admin/
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2. หน้าควบคุม (Dashboard) 
เมนูหลักบนแถบด้านซ้าย ได้แก่ : 

- หน้าแรก – ภาพรวมของระบบ 

- เรื่อง (Posts) – จัดการบทความข่าว/บล็อก 

- สื่อ (Media) – อัปโหลด/จัดการรูปภาพ, วิดีโอ 

- หน้า (Pages) – จัดการหน้าเว็บไซต์ เช่น หน้าเกี่ยวกับเรา, ติดต่อเรา 

- ความคิดเห็น (Comments) – จัดการคอมเมนต์ของผู้ใช้งาน 

- ปลั๊กอิน (Plugins) – เพ่ิมความสามารถพิเศษให้เว็บไซต์ 

- ผู้ใช้ (Users) – จัดการผู้ใช้งาน 

- เครื่องมือ/ตั้งค่า – ตั้งค่าระบบเว็บ 
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3. การสร้าง/แก้ไขบทความ (Post) 

3.1 ไปที่เมนู เรื่อง > เขียนเรื่องใหม ่

 

3.2 ใส่ชื่อบทความ 
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3.3 พิมพ์เนื้อหาในกล่อง “บล็อก” (ใช้ Gutenberg Editor) 

 

3.4 เพ่ิมรูปภาพโดยกดที่ปุ่มเครื่องหมาย “+” > “รูปภาพ” 
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3.5 ตั้งหมวดหมู่และป้ายกำกับ (Tag) 
3.6 กดที่ปุ่ม “เผยแพร่ (Publish)” 

 
 

4. การสร้าง/แก้ไขหน้าเว็บไซต์ (Page) 
4.1 ไปที่เมนู หน้า > สร้างหน้าใหม่ 
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4.2 ตั้งชื่อหน้า เช่น "เกี่ยวกับเรา" 

 

4.3 ใส่เนื้อหา หรือใช้ Block Editor (ลาก-วาง element) 
4.4 กดที่ปุ่ม “เผยแพร่(Publish)” 
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5. การจัดการสื่อ (Media) 

5.1 ไปที่เมนู สื่อ (Media) > คลังสื่อ 

 

5.2 กด เพ่ิมใหม่ เพ่ืออัปโหลดไฟล์ 
5.3 สามารถลากไฟล์จากคอมพิวเตอร์ลงหน้าเว็บได้โดยตรง 
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6. การปรับแต่งธีม (Appearance) 
6.1 ไปที่ รูปแบบ > ปรับแต่ง 

 

6.2 เปลี่ยนโลโก้ / สี / เมนู / วิดเจ็ต 
6.3 หากต้องการเปลี่ยนธีม: ไปที่ รูปแบบ > ธีม 
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7. การติดตั้งปลั๊กอิน (Plugin) 

7.1 ไปที่ ปลั๊กอิน > เพ่ิมปลั๊กอินใหม ่

 

7.2 ค้นหาปลั๊กอินที่ต้องการ เช่น "Contact Form 7" 
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7.3 คลิก ติดตั้งตอนนี้ แล้วคลิก เปิดใช้งาน 

 

 

8. การจัดการผู้ใช้ 
8.1 ไปที่เมนู ผู้ใช้ > ผู้ใช้ทั้งหมด 
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8.2 คลิก เพ่ิมผู้ใช้ใหม่ 

 

8.3 กำหนดบทบาท (Role) เช่น 
- ผู้ดูแลระบบ (Administrator) 

- ผู้เขียน (Author) 

- ผู้แก้ไข (Editor) 
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9. การสร้างกิจกรรม 

9.1 ไปที่เมนู Events 

 

9.2 กดปุ่ม Add New Event 
9.3 กรอกข้อมูลกิจกรรม วันที่จัดกิจกรรม และ รายละเอียดต่าง ๆ กดปุ่ม Publish 
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10. การสำรองข้อมูลเว็บไซต์ 

10.1 ไปที่เมนู All in one WP 

 

10.2 กดปุ่ม Create Backup รอซักครู่ จนระบบดำเนินการสำเร็จ 

10.3 สามารถ Restore ข้อมูลเว็บไซต์ โดยเลือกที่ไฟล์ที่ต้องการ หรือ ดาวน์โหลดไฟล์ 
เพ่ือนำไปใช้ 
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11. การสร้าง ป็อบอัพ 

11.1 ไปที่เมนู Hustle กดปุ่ม Create 

 

11.2 ระบุข้อมูลที่ต้องการแสดงผล กดปุ่ม Create 
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12. การสร้าง ป้ายประชาสัมพันธ์ 

12.1 ไปที่เมนู Smart Slider 

 

12.2 กดปุ่ม New Project เพ่ือสร้าง 
12.3 กรอกข้อมูลต่าง ๆ และกด Save 

 


